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01登录系统

登录网址： 毕设地址前缀.co.cnki.net

输入用户名、密
码、验证码，选
择“学生”角色，
点击登录系统

每个学校的地址不同，请输入正确的登录网址



02个人设置

支持进行密码修改和个人信息维护

如需进行密码修改，请在“用户设置-修
改密码”页面进行

 “用户设置-个人信息维护”页面，支
持对个人信息进行维护

 为方便导师查看和联系您，您可以补
齐您的个人信息



03师生双选

师生双选阶段需要申报课题或者选题、达成双选、完成或查看任务书操作

具体是否需要申报课题或者选题，请您根据学校相关要求进行流程

1.点击“录入课题” 2.录入课题题目、选择类型和来源，
点击下一步

3.选择导师，提交课题；审核
通过后即可确定双选关系

学生
申报
课题

学生
选题

1.点击“选题”

2.找到需要选择的课题，点击“选择课题”，提示成功后等
待导师审核；审核通过后即可确定双选关系

3.在审核过程中，可“取消选题”



03师生双选

师生双选阶段需要申报课题或者选题、达成双选、完成或查看任务书操作

具体是否需要您填写任务书，请根据学校有关要求操作

 如需要填写任务书，录入任务书内容后
点击“提交任务书”

 审核前可以修改任务书内容

如仅需要查看任务书内容，请耐心等待您的指导教师给您
下发任务书，并仔细查看相关内容



04过程文档

根据学校要求提交过程文档：每个学校要求不同，学生提交的过程文档类型和具体的文档内容均不同

点击“过程文档管理”导航，
或者从首页选择对应的过程
文档，进入对应页面操作



04过程文档

提交开题报告：输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理
（如审核后要求修改可提交修改后提交）

具体填写的项目每个学
校不同，请根据学校要
求填写



04过程文档

提交中期检查：输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处
理（如审核后要求修改可提交修改后提交）

具体填写的项目每个学
校不同，请根据学校要
求填写



04过程文档

提交指导记录：输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理
（如审核后要求修改可提交修改后提交）



04过程文档

提交文献综述：输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理
（如审核后要求修改可提交修改后提交）



04过程文档

提交外文译文和原件：输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进
行处理（如审核后要求修改可提交修改后提交）

输入外文译文和原文内容

选择添加附件（如需要添
加附件）

审核前可以修改



04过程文档

提交毕业设计（论文）：根据学校的要求的提交次数及相应的时间要求进行提交

第2步：输入各项内容，选择毕设
（论文）文档，点击“提交”（如需
要，可添加其他附件，附件不检测）

第1步：点击“提交”



04过程文档

提交毕业设计（论文）：

示例：设置了提交时间段+导师审核后检测

*导师审核通过、未到截止时间

 提交后，具有修改权限时，可以修改提交（具体权限以学校的设置为准）
 设置提交次数：按照对应的次数提交
 设置提交次数+时间段：截止时间到期之前，可以修改，到期进行检测（需符合其他设置）
 设置导师确认后或者审核通过后检测：需要导师进行确认或者审核
 已经出具了检测结果的：不可以在该次上修改后新提交，只能在获得新的提交检测的权限后再次提交



04过程文档

提交毕业设计（论文）：

 超权限检测：如果有“超权限”检测的权限，可以提交超
权限检测的论文

 最终版毕设（论文）提交：如果学校要求提交最终版，请
提交对应的最终版论文

详情页面可以查看毕设（论文）的详情：
 检测结果：根据可查看的权限，查看不同

类型的检测结果（或者无权查看）
 可查看写作助手结果
 可查看审核状态
 点击篇名可下载原文



05评审答辩和成绩

查看答辩安排：可查看所在的答辩组
信息

答辩后，可录
入答辩记录



05评审答辩和成绩

学生可查看成绩



06其他

学生可查看学校和院系发布的公告


